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Viens no galvenajiem bibliotékas darbibas virzieniem ir uzkrat un sistematizét

universala vai specifiska rakstura iespieddarbus, kas apmierina bibliotekas lietotaju
pieprasijumu pé&c iespieddarbiem un cita veida dokumentiem, ka arT resursu apmainu
ar citu biblioteku starpniecibu. Viet€jas nozimes biblioteka nodrosina biblioteku
pakalpojumus lietotajiem to dzivesvietas, darba, macibu, atpiitas vietas un citu vietu
tiesa tuvuma, lai ieglitas prasmes un iemanas pielietotu novada iedzivotaju izglitibas
kvalitates nodroSinasanai, parkvalifikacijai, radoSas pieejas attistiSanai, talakizglitibas
un miizizglitibas kvalitates nodroSinajumam.
Misija — bt par centru, kas veicina pastavigu, nepartrauktu izglitoSanos, atbalsot visu
vecuma iedzivotaju personigo un socialo attistibu, interesu izglitibu, ka ar1 apzinat
kultiiras mantojumu ar literatiras, vestures un dzejas palidzibu. Ir svarigi ar krajuma
icklautajiem materialiem, elektroniskajiem resursiem, tehnologiju iesp&jam veidot
informacijas un kultirvides telpu.

Sobrid tiek mainita bibliotekas krajuma komplektéSanas un organizacijas
politika un veikta iespiesto dokumentu apzinasana un iegade. Krajuma veido$anas
pamatposms tiek veidots un papildinats atbilstosi bibliotekas statusam, bibliotekas
noteiktajam funkcijam, uzdevumiem, mérkiem, ka ari nemot véra Kkrajuma
komplektésanas profilu. KomplektéSanas process — tas ir, dokumentu atlase jeb avotu
apzinasana. Veiksmiga dokumentu atlase un komplekteSanas procesa
informacionalais nodro§inajums ir bibliotekas krajuma menedzmenta sist€mas
sastavdalas.

Aprakstot un veidojot krajuma komplekt€Sanas un organizacijas politiku
Stopinu novada Ulbrokas biblioteka, tiek planoti galvenie attistibas virzieni 2013. —
2017. gadam, kur materiali izstradati pielietojot Conspectus metodi un resursi ir
atlasiti, veidojot pirmo un otro informacijas lIimeni. Conspectus metode lauj novertet
krajuma saturu péc ta kvalitates, ka arT norada krajuma nepilnibas un vajas puses.
Dokumenta izstrade balstita arT uz Krajuma veidoSanas vadlinijam Latvijas

bibliotekam un Biblioteku akreditacijas MK noteikumiem Nr.709.
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SITUACIJAS RAKSTUROJUMS

Stopinu novada kopuma ir 10 343 iedzivotaji (dati uz 28.01.2013). Biblioteka
apkalpo visu ciematu iedzivotajus (sk. 1. attéls), dazadu nozaru specialistus, izglitibas
un kultiiras darbiniekus, iestazu un novada domes darbiniekus, uzpémumu un interesu

izglitibas parstavjus.
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1.attéls. Tedzivotaju skaita procentualais sadaltjums pa dzivesvietam

Novada ir vairakas izglitibas iestades — Ulbrokas vidusskola, Stopinu
pamatskola, Ulbrokas Miuzikas un makslas skola, Gaismas speciala
internatpamatskola, Juglas sanatorijas internatpamatskola - rehabilitacijas centrs,
pirmskolas izglitibas iestade ,,Pienenite”, divas biblioteékas un vairakas sabiedriskas
organizacijas — pensionaru apvieniba, politiski represéto biedriba, gimenu biedriba,
Cetri dienas centri. Visas minétas iestddes ir Ulbrokas bibliotekas klatienes vai
attalinatie lietotaji. KomplekteSanas politika balstita uz katra lietotaja nodroSinasanu
ar informaciju, sekmé biblioteku sadarbibu un finansu resursu lietderigu izlietojumu,
liek izvertet esoSo krajumu, parskatit prioritates un aktualiz&t bibliot€kas merkus un

uzdevumus.

KRAJUMA VEIDOSANAS MERKIS UN UZDEVUMI:
Bibliotékas krajumu parzina un veido bibliotekas vaditajs.
Bibliotekas pamatkrajumu veido monografiskie izdevumi, audiovizualie un

elektroniskie dokumenti, serializdevumi un davinajumi.
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Krajuma veidoSanas meérkis: nodrosinat biblioteku pakalpojumu pieejamibu péc
iespgjas tuvak dzives un darbavietai.
Brivpieejas krajuma pamatuzdevumi :

1. saglabat, pilnveidot un daudzveidot bibliotekas krajumu, lai butu
kvalitativa temu materialu, formatu un valodu dazadiba;

2. turpinat darbu informacijas sisttma Alise — 41 un veikt krajuma
rekatalogizacijas procesu, komplektet, katalogiz€t un apstradat
bibliotekas krajumu, veikt ta sistematiz€Sanu un uzskaiti;

3. ieklauties Pierigas regiona biblioteku elektroniskaja kopkataloga,
papildinat, redigét un uzturét Kkartiba elektronisko katalogu,
datubazes, veidot bibliot€kas informacijas sistému;

4. nodrosinat visiem novada iedzivotdjiem brivu, neierobezotu
literatiras un nepiecieSamas informacijas sapems$anu, Shiedzot
bezmaksas bibliotekaros, bibliografiskos un informacionalos
pakalpojumus;

5. iesaistit un ieinteres€t jaunieSus brivas un nepiespiestas literatiras
izvele un publicitate;

6. veicinat pakalpojumu attistibu atbilstosi lasitaju mérku grupam, to
velmeém un lietotaju zinasanu attistiSanai;

1. pienemt davinajumus no organizacijam un privatpersonam;

Bibliotekas krajums tiek attistits un komplektéts, balstoties uz pasvaldibu
publisko biblioteku darbibu reglamentgjosiem un saistoSiem dokumentiem, nemot
vera lietotaju intereses, vajadzibas un pieprasjjumu.

Bibliotekas pamatkrajums ir dailliteratiira, nozaru literatiira pieauguSajiem un bérniem
un periodiskie izdevumi.
Krajuma atlases un veidoSanas visparigie principi
Bibliotekas krajuma dokumenti tiek atlastti pec sekojoSiem kriterijiem:
4 aktualitates;
autoritates;
saistibas ar krajumu;
ilglaicigumu;

lasitaju interesém;

- F & & &

fakta vai konkréta gramata pieejama vél kada cita regiona biblioteka;
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4+ izdevuma mérka;
#+ autora, makslinieka vai izdevéja reputacijas;
+ lasamibas un pieprasijuma;
+ cenas
Uzzinu literaturas galvenie atlases Kkriteriji:
+ gramatas t€ma un pieprasijums;
temas pilnigums un zinatniskums;
publikacijas datums;
autora kvalifikacija;
gramatas ar€jais noformgjums,

vesturiska vértiba;

= F F &£ & #

vietg€ja meroga interese;
+ informacijas trilkums
Dailliterataras galvenie atlases Kkriteriji:
+ originalliteratira,
+ klasiku darbi, kopoto rakstu pilni komplekti,
+ pazistamu musdienu autoru darbi
Bérnu literatiiras galvenie atlases kriteriji:
+ gramatas fiziska forma - krasaini un musdienigi noforméti izdevumi;
#+ atbilst bernu attistibas Iimenim, zina§anam un interesém;
+ saturiski veicina bérnu izaugsmi, izzinas procesu;
% pieprasijums un saistiba ar krajumu
Periodikas atlases kritériji:
+ papildingjums gramatu krajumam, lai nodroSinatu ar jaunako, aktualako
informaciju kultiira, maksla un zinatng,
+ pilnveidotu un daudzveidotu interesu izglitibu;
Elektronisko resursu atlases Kriteriji:
+ sabiedribas pieprasijums,
+ saturiskais aptvérums,
+ publicitates pieejamiba,
+ cenas,
+ pieejamiba kada cita kulttiras vai sociala centra iestade.
Audiovizualo materialu galvenie atlases kritériji:

+ sabiedribas vajadzibas,
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+ audiovizualo dokumentu attélojuma kvalitates, mark&juma,
<+ cenas,

+ pieejamiba kada cita kultiiras vai sociala centra iestade.

Meérkauditorijas

Lasitaju grupas, kuru potencialas vajadzibas tiek nemtas véra, komplekt&jot
bibliotekas krajumu ir b&rni un jaunie$i no 5 lidz 18 gadu vecumam, studenti,
stradajoSie un stud@joSie, pensionari, majsaimnieces, bezdarbnieki, izglitibas un
radoSo sferu parstaviji, attalinatie lietotaji.
FinanSu sadalijums

Bibliotekas darbiba tiek finanséta no Stopinu novada pasvaldibas budzeta
lidzekliem. Krajuma komplektéSanas un organizacijas politikas prioritates lietotaju
zinasanu attistiSanai iezim€ pieprasijjumu un piedavajumu péc nozaru literatliras -
sabiedriskas zinatnes, véstures, filozofijas/psihologijas, makslas un radosas
domasanas joma. Savukart analiz§jot krajuma komplektéSanas proporcionalitati
verojama sabalans€ta un strat€giski izvertéta visa veida izdevumu iegade. P&dgjos
gados dokumentu iegades lielakais procents — 59% ir dailliteratiiras un bérnu, un

jaunieSu literatiirai, bet nozaru literatiira kopuma sastada 41% (sk.2. attéls).

Krajuma komplektéSanas prioritates B Vispariga nodala
peéc nozarém H Filozofija.Psihologija
M Religija

0,8%1/8%

0,4% o
|2,2% 46% 165

H Sabiedriskas zinatnes

M Valodnieciba

H Dabas zinatnes

H Lietiskas zinatnes
Maksla

i Literatdrzinatne
H Vésture

M Dailliteratdra

i Lauksaimnieciba

i Medicina
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1 Geografija

2.attels. Krajuma komplektéSanas procentualais raditajs 2012. gada.
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Dokumentu veidi
Biblioteka komplekt€é dokumentus — gramatas, turpindjumizdevumus,

audiovizualos, serializdevumus un citus dokumentus.

KRAJUMA ATTISTIBAS VADLINIJAS visiem materialiem (iepirktiem un
davinatiem) skatitas kopsakariba ar pirmajiem diviem limeniem.
| — minimalais informacijas Iimenis.

Bibliotekas klasta visparigo materialu krajums valsts valoda ir sekojosas
nozarés - filozofija, psihologija, religija, dabaszinatnes, sabiedriskas zinatnes,
tehniskas zinatnes, skatuves maksla, valodnieciba, vésture. Tas kalpo, lai lietotaju
iepazistinatu ar t€mu un uzzigu izdevumiem - enciklop&dijam, vardnicam,
rokasgramatam, atlantiem, kartem utt.

Autoru darbi - monografijas, vesturiskie apskati, nozimigas biografijas,
geografiskie celojumi.

Elektroniskie dokumenti - datubazes Letonika, , Lursoft” laikrakstu

biblioteka, enciklopédiju datubdze Rubricon krievu valoda.

Il — pamatinformacijas [imenis.

Krajums pamata ir valsts valoda. Tas kalpo noteiktas nozares iepaziSanai,
uzradot informacijas daudzveidibu un nodrosinot lietotaju vajadzibas atbilstosi visu
Iimenu oficialai izglitibai, izmantojot elektroniskos un iespiestos resursus.

Krajumu veido ierobezots monografiju, uzzigu literatiras, visparigo
periodisko izdevumu klasts, ierobezota pieeja interneta rodamo elektronisko resursu -
datubazu, tekstu, laikrakstu u.c. kolekcijai.

2.a apakSlimena krajuma pieejami atzitako autoru pamatdarbi, izdevumi par
nozares vai priekSmeta vesturi; atseviski darbi par nozari un nozimigam personibam.
Visparigas enciklop&dijas, periodisko izdevumu klasts. Statistiski materiali. Kopuma
nodrosinot lietotaju vajadzibas vidgjas izglitibas [imeni.

2.b apakslimena krajums ietver vispariga satura periodiskos izdevumus, kas
ir ierobezota skaita un piedava intereSu izglitibas iesp&jas. Abi miné&tie limeni sniedz
informaciju un idejas, lai nodroSinatu atbilstoSus pakalpojumus. Krajuma attistibas
vadlinijas tiek parskatitas un atjauninatas, ik p&c pieciem gadiem, lai nodroSinatu

aizvien mainigas bibliotekas lietotaju prasibas un vajadzibas.
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Biblioteka komplekté dokumentus sekojosas nozares:

N. p.k. Nozare UDK klase | Krajuma dziluma limenis

1. Visparigaja nodala 0 1

) Filozofija. Psihologija. . 2

Logika. Etika 1
3. Religija. Teologija 2 1
4. Sabiedriskas zinatnes 3 2
5. Dabaszinatnes 5 1

Lietiskas zinatnes. Medicina. 1
° Tehnika. Lauksaimnieciba ° 1

Maksla. Izrades. Izklaide. 2
! Sports ! 1
8. Valodnieciba. Valodas 8 2
9. Dailliteratura latviesu valoda 821 2
10. | Dailliterattira krievu valoda 821 1
" Geografija. Biografijas. 9 2

Vesture 2

Valodu aptvérums

Krajums tiek komplekt&ts pamata latviesu valoda un viena eksemplara. Krievu
valoda komplekte dailliteratiiru, pieprasitus preses izdevumus, atseviskus nozaru un
uzzinu izdevumus - vardnicas, valodu macibu lidzeklus, ievérojamu cilvéku
biografijas un vé&sturiskus izdevumus. Bibliot€kas krajums tiek papildinats ar
izdevumiem ar1 sveSvalodas anglu, vacu, franc¢u valodas, minimala lItmen.
Krajuma nekomplekte dokumentus

Biblioteka nekomplekteé dokumentus ar pretvalstisku, rasu naidu kurinoSu,
pornografisku saturu, sliktas materialu kvalitates izdevumus.
Komplektesanas avoti — pirkumi, abong&s$ana, davinajumi.
Gramatas un audiovizualie dokumenti tiek iepirkti gramatu izdevniecibu veikalos,
gramatu bazes, gramatu izstades, gramatnicas, pie izplatitajiem.
Preses izdevumi tiek abon@ti Latvijas Pasta abon&Sanas sistéma, tiek izmantoti ari

preses izdeveju atlaizu piedavajumi.
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DAVINAJUMU POLITIKA

Biblioteka davinajumos pienpem dailliteratiiru un gramatas bé&rniem, ne
vecakas par 2000. gadu. Ir teicami saglabatas, saturiski vértigas agrak izdotas
gramatas, kas var aizvietot bibliotekas krajuma fiziski nolietotas, bet lasitaju
pieprasitas gramatas.

Par davinajuma statusu liecina gramatas titullapa ielikts zimogs ar davinataja
parakstu. Davinato gramatu ietvaros darbojas arT akcija “Lasitajs lasitajam”, kur
apmainas procesa saglabajas piedavajums gan intereSu joma, gan iesp&ja savstarpgjai
macibu gramatu apmainai. Davinajumu politikas pamata ir sadarbiba ar LNB
brivpieejas apmainas krajuma piedavatajiem pakalpojumiem un sadarbibas partneriem

novada ietvaros — dienas centros, skolas.

NORAKSTISANAS POLITIKA
Ja materiali tiek uzskatiti par bibliotekas lietotdjiem neiederigiem, notiek

norakstamo materialu atlase, saskana ar profesionalo praksi un metodisko koncepciju.
Izveértesana tiek veikta péc Kkritérijiem:

1) dokumenta fiziska stavokla, nolietojuma;

2) cirkulacijas biezuma;

3) vispargjiem apstakliem, kas attiecas uz konkréto izdevumu;

4) materiala esamiba v¢l kada cita regiona biblioteka;

5) iespgjamo pielietojamibu nakotng;

6) materiala datgjumu;

7) materiala vertibu bibliotekas krajuma;

8) informacijas pieejamibu citur.

Katru gadu 1-2 reizém notiek krajuma rekomplektésana - resursu
izveértéSana un materialu norakstiSana. Lasitaju nozaudétas gramatas tiek, aizstatas
ar Iidzvertigam, ka to paredz bibliotekas lietotaju Noteikumos noteiktie
pienakumi.

Abonéto preses izdevumu glabasana biblioteka — zurnalu komplekti piecus
gadus, avizu komplekti tiek glabati tris gadus, izn€mums ir novada informativais

izdevums ,,Tévzemite”, kas tiek glabata visu laiku.

Stopinu novada Ulbrokas bibliotekas vaditaja Daiga Brigmane
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